CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO - CONSEPE

REGULAMENTO INSTITUCIONAL DOS TRABALHOS DE
CONCLUSAO DE CURSO DE GRADUACAO

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CONSEPE, da Faculdade
Norte do Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes regimentais, art. 10, XI
RESOLVE:

Padronizar as normas de funcionamento para a realizacao dos Trabalhos
de Concluséo dos Cursos de Graduacao.

Considerando as diversas formas de realizacdo dos Trabalhos de
Concluséo de Cursos de Graduacao da AJES;

Considerando a necessidade de definicdo das atribuicbes gerais dos
envolvidos no desenvolvimento dos Trabalhos de Conclusao de Curso:;

Considerando ainda que deve haver uma padronizacdo dos requisitos
basicos dos Trabalhos de Conclusdo de Curso bem como a necessidade
de informacdes gerais sobre o processo de avaliagcao dos Trabalhos de
Conclusao de Curso:;

DEFINE
CAPITULO | — CONCEITOS E OBJETIVOS

Art. 1-. A atividade que se refere ao Trabalho de Concluséo de Curso
possui denominacgao diferente no seguinte Curso:

- Curso de Direito: Monografia — Trabalho de Curso.

Paragrafo Unico. Para fins de melhoria do entendimento deste
documento, as diferentes formas de realizacdo do trabalho final de curso
serdo denominadas de Trabalho de Concluséao de Curso (TCC).

Art. 2°. O Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) é componente curricular
obrigatério dos cursos de graduacdo da AJES com carga horaria definida
no projeto pedagodgico de curso.
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Art. 3°. O TCC visa promover a capacidade de identificacdo de tematicas,

a formulacdo de problemas, a elaboracdo de projetos, a identificacdo de
métodos e de técnicas de pesquisa e 0 controle de planejamento,
integrando conhecimentos nas areas de formacéo dos cursos ofertados
pela AJES.

Art. 4°. O TCC serd desenvolvido por meio de orientagcdo e
acompanhamento docente, tendo como referéncias o0 presente
regulamento, o Projeto Politico Pedagdgico (PDI) e o Projeto Pedagdgico
de Curso (PPC).

Art. 5°. O periodo de realizacdo do TCC, sua carga horaria e atividades
sao definidos pela estrutura curricular de cada curso de graduacéo,
seguindo-se o0 seu PPC e ou regulamento interno de cada curso.

Art. 6°. O TCC como componente curricular obrigatorio dos cursos de
graduacao da AJES obedece aos seguintes principios:

l. A investigacdo como método de conhecimento e de ensino-
aprendizagem.

Il. A indissociabilidade do ensino, pesquisa e extensdao na formacéo
académica do educando.

lll. A integracdo entre teoria e préatica na produ¢cédo do conhecimento.

IV. A producdo do conhecimento como pratica social historicamente
situada.

Art. 6°. Sao objetivos do TCC:

|. Desenvolver a capacidade de aplicagcdo, de forma integrada, dos
conhecimentos cientificos, filoséficos e artisticos adquiridos durante o
curso por meio da execucao de um trabalho final.

Il. Desenvolver a capacidade de planejamento de estudos e a disciplina
para identificar, analisar e implementar abordagens e solucdes para
problemas sociais, naturais e ambientais no ambito das areas de formacéao
dos cursos.

lll. Despertar o interesse pela pesquisa em geral e pela pesquisa aplicada
e de inovacdo em particular.
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IV. Estimular o espirito investigativo e, prioritariamente, a constru¢do do
conhecimento de forma coletiva.

V. Contribuir para a producéo cientifica no pais.
CAPITULO Il - DA MATRICULA

Art. 7°. Para a efetivacdo das matriculas no TCC, deveréo ter cursado
setenta e cinco por cento (75%) da carga horéaria do seu curso e deverao
elaborar pré-projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso contendo os
seguintes elementos minimos e obrigatorios:

a) Tema,

b) Problematizacao

c) Justificativa,

c) Objetivos: geral e especificos,

d) Contextualizacéo ou Estado da Arte
e) Metodologia,

e) Cronograma e bibliografia.

Paragrafo Unico. As especificacdes de cada Projeto de Pesquisa est&o
determinadas nos Projetos Pedagogicos de Curso.

Art. 8°. No cumprimento das competéncias de que trata o artigo 7°. do
presente regulamento, cabe ao professor da disciplina TCC — Pré-Projeto
a avaliacdo e aprovacédo dos pré-projetos e no ambito do curso.

Art. 9 °. A matricula no TCC seréa autorizada somente apds a aprovacao
do pré-projeto.

Art. 10. Compete a coordenacdo de curso assegurar a organizagdo e
distribuicdo dos pré-projetos de TCC entre os docentes, observando as
areas de formacao docente.

Art. 11. A Coordenacéo do curso podera, a qualquer tempo, solicitar aos
professores orientadores relatérios sobre os projetos, nos quais devera
constar uma breve descricdo das etapas vencidas do cronograma
proposto, o estagio atual de desenvolvimento e os possiveis ajustes que
se fizerem necessarios.
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CAPITULO Il - ORIENTACAO

Art. 12. Os alunos matriculados nas disciplinas referentes as atividades do
TCC serédo orientados em suas atividades por Professor Orientador,
seguindo as diretrizes estabelecidas no regulamento especifico do TCC
de cada curso de graduacéao.

Art. 13. E assegurado ao Professor Orientador:

|. selecionar as propostas de TCC a serem orientados, de acordo com 0s
temas de sua linha de pesquisa, interesse e/ou de sua area de atuacéo
profissional, bem como sua disponibilidade de carga horéria;

Il. estabelecer o cronograma de orientacéo do TCC;

lll. interromper a orientagao, encaminhando para a Coordenacao de Curso
o TCC, casos de alunos que néo estejam cumprindo com o cronograma
estabelecido.

Art. 14. Compete ao Professor Orientador:

|. observar os regulamentos e exigéncias do TCC, seguindo as normas
estabelecidas nesta Resolucao e no regulamento interno do curso;

Il. Observar as regras para elaboracdo do Manual de Trabalhos
Académicos da AJES

lll. receber os alunos (orientandos) indicados pela Coordenacgéao de Curso
e/ou informar & Coordenacéo de Curso a relacédo dos seus orientandos;

IV. revisar e aprovar a proposta de TCC do aluno;

V. acompanhar o desenvolvimento do trabalho do aluno, prezando pela
qualidade técnico-cientifica e/ou artistica, sua relevancia de acordo com a
natureza e cultura do curso;

VI. registrar o acompanhamento do trabalho desenvolvido pelo aluno, em
documento préprio disponibilizado pela Coordenacdo de Curso,
apresentando-o para ciéncia do aluno. A forma das atividades de
orientacdo € definida pelos regulamentos especificos de cada curso;

VIl. indicar se o trabalho do aluno possui as condicbes para ser
apresentado perante banca de qualificacdo e examinadora, comunicando,
por escrito ao académico e a Coordenacédo do Curso.

VIII. participar da banca de apresentagcao do TCC,;
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IX. emitir nota e parecer final sobre a producéo do aluno em instrumento

disponibilizado para tal,

X. encaminhar os instrumentos de acompanhamento das orientacfes a
coordenacédo do curso no final do semestre.

Art. 15. Compete ao orientando:

|. observar os regulamentos e as exigéncias do trabalho, seguindo as
normas estabelecidas neste Regulamento e no regulamento interno do
Curso;

Il. Observar as regras para elaboracdo do Manual de Trabalhos
Académicos da AJES

lll. matricular-se nas disciplinas referentes as atividades do TCC nos
prazos estabelecidos pelo Calendario Académico;

IV. participar de atividades afins, solicitadas, pelo Professor Orientador
e/ou pelo Professor da Disciplina e/ou Coordenador de Curso;

V. cumprir as atividades agendadas com o Professor Orientador,
justificando em caso de impossibilidade;

VI. encaminhar os resultados do projeto e/ou trabalho final para a
apreciacao da banca examinadora, conforme estabelecido no regulamento
interno do curso;

VII. comunicar e justificar, com antecedéncia, ao Professor Orientador,
quaisquer alteracfes das atividades previstas, inclusive da desisténcia da
apresentacéao do trabalho perante a banca examinadora;

VIII. apresentar os resultados do trabalho final para a banca examinadora
e publico interessado, em data e horario definidos pela coordenacéo de
cada curso:;

VIII. entregar a versao final do TCC no prazo estipulado.
Art. 16. E assegurado ao orientando:
|. receber orientacéo para realizar as atividades referentes ao TCC;

Il. apresentar ao Professor Orientador, sugestdes ou fazer solicitacdes que
venham a contribuir para o melhor desenvolvimento das atividades
referentes ao TCC;
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lll. receber avaliagcéo parcial e final acerca de sua producéo referente ao

TCC;

IV. apresentar os resultados parciais e/ou finais do trabalho em eventos
técnico cientificos, culturais e/ou artisticos, de acordo com a natureza do
curso, desde que haja anuéncia do Professor Orientador;

V. apresentar o trabalho a banca examinadora, mesmo havendo recebido
parecer desfavoravel a apresentacao.

CAPITULO IV - DA BANCA DE QUALIFICACAO E EXAMINADORA

Art. 17. A avaliacdo do TCC em qualquer etapa, e para efeito de
lancamento no sistema de gestdo académica, sera definida em termos de
aprovado ou reprovado.

Art. 18. Apdés a aprovacdo do TCC pelo professor orientador, a
Coordenacdo do Curso marcara data, hora e local para sua qualificacédo
perante banca examinadora. Se for aprovado na banca de qualificagdo, o
académico tem 10 dias corridos (especificagdes no PPC) para entrega da
versao final da monografia e defesa.

8 1° A banca examinadora, por maioria, pode sugerir ao aluno a
reformulacéo integral ou parcial do TCC, em qualquer fase do processo,
adiando seu julgamento para a andlise do texto formulado.

8§ 2° A banca de qualificacdo é obrigatoria e fase eliminatéria, podendo a
banca reprovar o trabalho que estd em desacordo com este regulamento,
que se apresente com plagio, que ndo apresente o0 minimo de pesquisa,
coeréncia e esteja em desacordo gramatical com a lingua materna.

Art. 19. A banca de qualificacdo serd constituida por trés membros
designados pela Coordenacédo do Curso, dentre professores habilitados
para essa tarefa, do quadro docente da Faculdade, outras IES e do Banco
de Curriculos dos Egressos da AJES.

§ 1°. A banca de defesa serd composta pelos mesmos membros da banca
de qualificacéo.

Art. 20. Na defesa de sua monografia, o aluno podera dispor de até vinte
minutos.

§ 1° Cada membro da banca dispbe de quinze minutos para fazer sua
arguicao e comentarios.
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§ 2° O aluno podera usar mais trinta minutos, apés a arguicdo de todos 0s

membros da banca, para responder questdes nao esclarecidas.

Art. 21. A avaliacdo final da banca examinadora deve ser registrada em
documento préprio, com a assinatura de todos os membros e do
secretario.

CAPITULO V - DA AUTORIA E DOS DIREITOS AUTORAIS

Art. 22. A AJES sé&o reservados os direitos de co-autoria dos Trabalhos de
Concluséao de Curso, conforme legislagédo em vigor.

Art. 23. Identificado e comprovado pela banca examinadora o plagio do
TCC ou outra forma que descaracteriza a sua autoria, sera aberto
processo académico para a aplicacdo das penalidades previstas no
regimento interno da Instituicao.

DISPOSICOES GERAIS

Art. 24. O aluno que n&o entregar a monografia ou que ndo se apresentar
para a sua defesa oral, sem motivo justificado, sera automaticamente
reprovado, podendo apresentar nova versao, somente no semestre letivo
seguinte, de acordo com o calendario aprovado.



